INNOWACYJNA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA DEMONSTRATOR + ROZWON REGIONALIESD

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
Wsparcie badari naukowych i prac rozwojowych w skali demonstracyjnej DEMONSTRATOR+

Warszawa, 11.08.2015
Zapytanie ofertowe nr DEM/IKKU/07/2015

w zwiazku z realizacja projektu:

»Nowoczesny demonstrator symulatora dla operatoréw pojazdow szynowych zwiekszajacy
efektywnos¢ i bezpieczenstwo ich dzialania”
nr projektu DEM-1-501

I.  Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Inzynierii Komunikacyjnej IKKU Sp. z o.0.
ul. Trebacka 4

00-074 Warszawa

tel./fax: 022 825 9479; 022 630 9914,

e-mail: biuro@ikku.pl

www.ikku.pl

Il.  Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamowienia jest:

zapewnienie jednej sali konferencyjnej dla grupy 50-osobowej +/- 5 0s6b wraz z miejscem na
recepcje Spotkania, 2-ch przerw kawowych oraz lunchu w formie stotu szwedzkiego w terminie
13 pazdziernika 2015 r. na potrzeby konferencji ,,Kolej na symulatory - symulatory na kolej”
organizowanej w ramach Zadania nr 23 Opracowanie metodyki éwiczen w zakresie organizacji
zadan oraz szkolenia przedsigwzigcia pilotazowego Wsparcie badar naukowych i prac rozwojowych
w skali demonstracyjnej DEMONSTRATOR+ pt. ,,Nowoczesny demonstrator symulatora dla
operatoréw pojazdow szynowych zwiekszajacy efektywno$¢ i bezpieczenstwo ich dziatania” (nr

projektu DEM-1-501).

Wymagania wobec / Specyfikacja przedmiotu zaméwienia:

1. lokalizacja: hotel / osrodek szkoleniowo-konferencyjny (co najmniej 3-gwiazdkowy lub
odpowiadajacy standardem hotelom co najmniej 3-gwiazdkowym w przypadku osrodkow) na terenie
m.st. Warszawy w odleglosci nie wigkszej niz 1,5 km (do pokonania pieszo wg Google Maps) od
Dworca Centralnego.

2. sala konferencyjna w ustawieniu teatralnym z:
- odpowiednim o$wietleniem, tj. dostepem do $wiatla dziennego oraz catodobowego oswietlenia
umozliwiajacego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, z mozliwoscia zaciemnienia sali
podczas prezentacji multimedialnej,
- nagtosnieniem. Na sali konferencyjnej powinny zosta¢ zapewnione 2 mikrofony na stole plenarnym i
2 przenos$ne mikrofony do zadawania pytan z sali,
- stolem prezydialnym dla 5-6 0sob. Na stole prezydialnym powinna znajdowacé si¢ woda gazowana i
niegazowana oraz szklanki dla prelegentow,
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- klimatyzacja z mozliwo$cia regulacji temperatury,
- fatwym dostgpem do zrodta pradu ( gniazdka + przedtuzacz),
- bezptatnym dostepem do Internetu dla wszystkich uczestnikéw konferencji,
- ekranem lub z biata pionowg $ciang (w ostateczno$ci bardzo jasng), na ktorej mozna wyswietla¢ ob-
raz z rzutnika,
- dodatkowym wyposazeniem, jak: flipchart (wraz z papierem i pisakami), rzutnik multimedialny
- miejscem do przechowywania odziezy wierzchniej i parasoli (np. wieszaki lub szafy w sali lub przed
nig)
Ponadto Wykonawca zobowiazuje si¢ do udostepnienia Zamawiajacemu:

- miejsca na recepcj¢ konferencji dla 2-ch os6b wraz ze stotem i krzestami (foyer / korytarz przed sala)
- powierzchni do prawidtowego oznaczenia konferencji.

Sala konferencyjna musi by¢ przygotowana i udostepniona Zamawiajgcemu na minimum 1,5 godz.
przed rozpoczgciem konferencjii 1,5 godz. po jej zakonczeniu.

3. ustuga cateringowa: zapewnienie wyzywienia oraz organizacja serwisu kawowego zgodnie z pro-
gramem ponizej:

9:20 — 10.00 rejestracja uczestnikow, powitalna kawa
10:00 — 12:30 konferencja

12:30 — 13:00 przerwa kawowa

13:00 — 14:40 konferencja

14:40 obiad / lunch na zakonczenie konferencji

Podczas przerwy kawowej beda podawane: kawa §wiezo parzona, wybor herbat, woda gazowana i nie-
gazowana, 4 rodzaje kruchych ciasteczek

Obiad bedzie podawany w formie bufetowej przy stolikach koktajlowych, 2 zupy oraz 2 dania gorace
(w tym 1 danie wegetarianskie), 2 surowki do wyboru, woda gazowana i niegazowana, kawa $wiezo pa-
rzona, wybor herbat, deser

Wykonawca zapewni serwis gastronomiczny (przygotowanie i sprzatanie, obstuga kelnerska, zastawa
ceramiczna i szklana).

Zamawiajacy zastrzega, aby positki podawane byly w pomieszczeniach zarezerwowanych wytacznie
dla uczestnikow konferencji lub w pomieszczeniu z wyraznie wyodrebnionym obszarem dla uczestni-
kéw konferencii.

Na 7 dni przed konferencjg Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji projekt menu. Za-
mawiajacy w terminie 2 dni dokona akceptacji menu lub zgtosi uwagi, ktére wykonawca ma obowiazek
uwzglednic.

Wykonawca zapewni 0sobe / osoby do biezacych kontaktow z Zamawiajagcym (droga e-mailowg i tele-
foniczna)

I11. Warunki udzialu w postepowaniu
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg ponizsze warunku:

- akceptuja tres¢ zapytania bez zastrzezen - ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci zapyta-
nia,

- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakazujg obowigzek ich posiadania,

- posiadaja odpowiednig wiedze i doswiadczenie,
- znajdujg si¢ w sytuacji ekonomiczniej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
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- nie s3 powigzani osobowo i kapitatowo' z Zamawiajacym.

IV. Termin realizacji zamowienia
13 pazdziernika 2015 r.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zamowienia w terminie do 2-ch tygodni przed
konferencja, tj. do dnia 29 wrzesnia 2015 r.

V. Informacja o podwykonawcach

Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania cato$ci zamdwienia

VI. Warunki platnosci
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

Wynagrodzenie na rzecz Wykonawcy bedzie ptatne jednorazowo po zakonczeniu konferencji bedacej
przedmiotem zamowienia, w ciggu 14 dni od momentu przedtozenia przez Wykonawce faktury.

VI1. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego.

3. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Zapytania Ofertowego i zosta¢ przygotowana w jezyku pol-
skim.

4. Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci §wiadczonych
przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie. W szczego6lnych przypadkach Zamawiajacy do-
puszcza mozliwos¢ zmniejszenia wartosci zamowienia do 50% w przypadku zgloszenia si¢ mniej-
szej liczby 0sob na konferencje (za zgodg Wykonawcy).

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od
wynikéw postepowania.

6. Na oferte skladaja sie:
- formularz ofertowy stanowiacy Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego wraz ze zdje-
ciem sali, w ktorej Wykonawca proponuje zorganizowa¢ konferencje
- kopie referencji od co najmniej 3 klientow za zorganizowanie spotkan tozsamych z niniejszym
Zapytaniem Ofertowym

- os$wiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym
(Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego)

- Oferta oraz wszelkie zataczniki powinny by¢ podpisane przez osobe / 0S0by upowaznione do re-
prezentowania Wykonawcy

! Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcag polegajgce w szczegdlnosci na: a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki
osobowej; b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji; ¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika; d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli
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VIIl. Sposéb oraz termin skladania ofert

Odpowiedzi na zapytanie ofertowe beda przyjmowane do 27.08.2015 r. do godz. 15.00 w
siedzibie firmy IKKU, mieszczacej si¢ w Warszawie, przy ul. Trebackiej 4. Odpowiedz mozna
réwniez przesta¢ e-mail’em na adres: mgetka@ikku.pl

Decydujaca jest data wplynigcia oferty do Zamawiajgcego.

IX. Kryteria oceny oferty

Po zbadaniu i ocenie ztozonych ofert w zakresie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zama-
wiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: CENA

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta z najnizsza cena.
Z}tozona oferta powinna zawiera¢ ceng brutto.

Oferty niekompletne nie beda rozpatrywane.

Rozstrzygnigcie zapadnie w terminie 28.08.2015 r. Wykonawcy, ktorzy ztoza oferty zostang
poinformowani o wyniku postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dodatkowych negocjacji cenowych z Wykonawca, ktorego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, jezeli zaproponowana przez Wykonawce cena
przekracza kwotg, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych

Zapytanie ofertowe zostato podane do wiadomosci publicznej na stronie internetowej: Www.ikku.pl

Dodatkowych informacji udziela Magda Getka: mgetka@ikku.pl tel. +48 694 460 151

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy

Z powazaniem,

Magda Getka
IKKU Sp. z 0.0.
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